Guatemala, 29 de enero del 2021
Infarme No. 001-2021

Sefior

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director Generat de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
Servicios Técnicos Nimero DGA-029-20-2021, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial NGmero 7-2021, correspondiente al Periodo del 04 al 31 de enero del presente
ano, y para el cobro de 95 honorarios estoy presentando factura serie: DF6865F5; naimero
de DTE: 3293071243

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revision de los informes mensuales y facturas de los contratistas
bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

b) Apoyar en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo
el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”:

¢) Apoyar en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo el
renglon presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal® a la
Direccion de Sistemas Informaticos del Despacho Superior:;

d) Brindar apoyo en la realizacion de los diferentes tramites correspondientes de los
expedientes para la contratacion de personas que presten servicios
técnicos/profesionales del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”,

e) Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglén 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;

f) Apoyar en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del renglén 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

g) Apoyar en el registro e ingreso de contratos y facturas del renglén 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal® al Sistema de Guatecompras:

h) Apoyar en la conformacion de los expedientes del renglon presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”;

i} Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos
de alta y baja del renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal";

I} Brindar apoyo en el ingreso y egreso de toda fa documentacion y actualizacién de
datos en los expedientes laborales a cargo de la Delegacién de Recursos Humanos;

K) Apoyar en la reproduccion y archivo de documentos relacionados con el personal
contratado bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal", de la Direccién General de las Artes; y

I} Ofras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la alimentacién de bases para la elaboracién de contratos de las
personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo el
renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

b) Se apoy6 en la elaboracion de contratos y revisién de Fianzas de Cumplimiento, de
las personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo el
renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

c) Se apoyd en la conformacion de la documentacion de soporte para la solicitud de
Acuerdo Ministerial y Aprobacién en el Sistema de Guatenominas, para la
continuidad del proceso de contratacion y pago de las personas contratadas que
prestan sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglén presupuestario 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

d) Se apoyd en la creacidn de servicios en el Sistema de Guatenominas, segtn fo
solicitado en la programacién inicial del renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®.

e) Se apoyd en el escaneo y grabado en CD, de los informes de las personas
contratadas que prestan sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglén
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, correspondiente
al mes de diciembre, para ser enfregado a la Direccién de Sistemas Informaticos y
su respectiva plblicacién.  /
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